
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กองบริหารงานบุคคล ส านักงานอธิการบดี โทรศัพท ์๕๑๒๕                            . 

ที ่อว ๐๖๒๖(๓)/          วันที ่                                       . 

เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือรับรองเงินเดือน                    . 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 

        ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว                                . 
             Mr./Mrs./Ms                       . 

ข้าราชการ  ต าแหน่ง          ระดับ                . 
ลูกจ้างประจ า  ต าแหน่ง        ระดับ                 . 
พนักงานราชการ ต าแหน่ง                 . 
พนักงานมหาวิทยาลัย ต าแหน่ง       ระดับ                . 
ลูกจ้างชั่วคราว ต าแหน่ง                        . 

สังกัด คณะ/ศูนย์/ส านัก/              .. 
มีความประสงค์จะขอ  หนังสือรับรองเงินเดือน  หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน จ านวน     ฉบับ 

ภาษาไทย  อังกฤษ    
อัตราเงินเดือน   บาท รายได้อ่ืนๆ            บาท 
วัน/เดือน/ปี ที่ บรรจุ/เข้าปฏิบัติงาน                   . 

เพ่ือใช้ประกอบ                                                                       เอกสารแนบ (ถ้ามี) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                               ลงชื่อ      ผู้ขอ 
      (     ) 
 

1. ความเห็นผู้บังคับบัญชา (คณบดี/ผู้อ านวยการ) 
    อนุมัติ 
    ไม่อนุมัติ เพราะ                                           . 
            

ลงช่ือ                                           . 
                (                                           ) 

2. ความเห็น ผู้อ านวยการกองคลัง 
    อนุมัติ 
    ไม่อนุมัติ เพราะ                                           . 
            

         ลงช่ือ                                           . 
                     (                                           ) 

  

3. ความเห็น ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 
    อนุมัติ 
    ไม่อนุมัติ เพราะ                                           . 
            

           ลงช่ือ                                            . 
                       (นางจันทิมา วงศ์วรรณ) 

ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 

4. ความเห็น อธิการบดี 
    อนุมัติ 
    ไม่อนุมัติ เพราะ                                           . 
            

ลงช่ือ                                           . 
                 (                                           ) 




